PROCEDURA din 22 septembrie 2015

de aprobare a necesarului de formulare tipizate care atesta finalizarea studiilor
EMITENT ® MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII STIINTIFICE

Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 727 din 28 septembrie 2015
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Forma consolidata valabila la data 10-02-2017
Prezenta forma consolidata este valabila incepand cu data de 10-02-2017 pana la data de 01-10-2026

Nota

*) Aprobata prin Ordinul 5272/2015, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 727 din 28 septembrie
2015.

Nota CTCE

*) Forma consolidata a PROCEDURII din 22 septembrie 2015, publicate in Monitorul Oficial nr. 727 din 28
septembrie 2015, la data de 10 Februarie 2017 este realizata prin includerea modificarilor si completarilor aduse de:
ORDINUL nr. 3.138 din 26 ianuarie 2017.

Continutul acestui act apartine exclusiv S.C. Centrul Teritorial de Calcul Electronic S.A. Piatra-Neamt si nu este un
document cu caracter oficial, fiind destinat informarii utilizatorilor.

I. Dispozitii generale

Articolul 1

Prezenta procedura reglementeaza modul de avizare a necesarului de formulare tipizate pentru actele de studii
care urmeaza a se elibera absolventilor, cu examen de finalizare a studiilor din sistemul de Tnvatamant superior.

Articolul 2

Directia General& Invatamant Universitar (DGIU) solicita printr-o circulara tuturor institutiilor de inv&tamant superior
acreditate numarul de absolventi.

Il. Avizarea formularelor pentru absolventji care s-au inmatriculat conform reglementarilor legale in vigoare in anul |
de studii

Articolul 3
Institutiile de Tnvatamant superior acreditate comunica DGIU situatjile absolventilor inmatriculati conform
reglementarilor legale in vigoare in anul | de studii.

Articolul 4

(1) DGIU si Directia Generala Juridic (DGJ) verifica necesarul de formulare si concordanta dintre continutul
solicitarilor si reglementarile legale in vigoare, aferente perioadei in care s-a realizat scolarizarea.

(2) Fata de numarul total de formulare tipizate pentru actele de studii, solicitat si avizat, Ministerul Educatiei si
Cercetarii Stiintifice (MECS) aloca un procent suplimentar 10% pentru situatiile speciale (diplome redactate gresit,
duplicate etc.).

Articolul 5

(1) Dupa analizarea informatiilor se emit avize atat pentru Compania Nationala "Imprimeria Nationala" - S.A. in
vederea realizarii formularelor, cat si pentru institutiile de invatamant superior acreditate care au solicitat formulare
tipizate pentru acte de studii.

(2) Avizele se transmit prin fax si in original, prin posta.

(3) Dupa primirea avizului, institutia de Tnvatamant superior 1l comunica prin fax la Compania Nationala
"Imprimeria Nationala" - S.A.

(4) In cazul in care institutiile de invatadmant superior renunta la cantititile comandate initial, orice modificare
ulterioara de cantitate solicitata si avizata de MECS impune ca toate costurile aferente comenzii sa fie suportate de
institutia respectiva.

(5) Institutiile de invatamant superior sunt obligate ca, in termen de 30 de zile de la primirea avizelor, sa se
adreseze Companiei Nationale "Imprimeria Nationala" - S.A. in vederea semnarii comenzii-contract.

(6) Semnarea si ridicarea formularelor pentru actele de studii de catre institutiile de Tnvatamant superior se vor
face Tn baza avizului in original prezentat la Compania Nationala "Imprimeria Nationala" - S.A.

Articolul 6
La sfarsitul fiecarei luni Compania Nationala "Imprimeria Nationala" - S.A. are obligatia de a transmite MECS, in

format electronic si letric, seriile si numerele formularelor livrate, pe institutii si tipuri de formulare, care se
inregistreaza si se pastreaza la MECS cu termen permanent.
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lll. Avizarea formularelor pentru absolventii inmatriculati conform Ordonantei Guvernului nr. 42/2015 privind dreptul
absolventilor de a beneficia de acte de studii recunoscute la finalizarea unor studii neautorizate si sanctionarea
institutiilor de invatamant care scolarizeaza fara autorizare, valabila pentru absolventii inmatriculati anterior anului
universitar 2011-2012
Articolul 7
Prezenta procedura se aplica pentru absolventii inmatriculati anterior anului universitar 2011-2012, conform
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 42/2015, astfel:
1. la programe de studii organizate la forme de invatamant si/sau in locatii geografice neautorizate;
2. la programe de studii organizate in limba de predare neautorizata;
3. peste capacitatea maxima de scolarizare aprobata;
4. la programe de studii aflate Tnh curs de autorizare, la data Tnmatricularii;
5. la programe autorizate/acreditate, cu nerespectarea conditiilor de inmatriculare sau mobilitate;
6. absolventii inmatriculati la programe de studii autorizate/acreditate organizate la forma de invatamant la distanta
si care au parcurs, cu aprobare, 2 ani de studii intr-un singur an.
Articolul 8
Formularele tipizate pentru actele de studii se elibereaza institutiilor de invatamant superior acreditate pentru
absolventii care au sustinut examenele de finalizare a studiilor, dupa cum urmeaza:
a) examen de licenta, pentru ciclul de studii universitare de licenta sau examen de diploma pentru invatamantul
din domeniul stiintelor ingineresti;
b) examen de disertatie, pentru ciclul de studii universitare de master;
c) examen de sustinere publica a tezei de doctorat;
d) examen de certificare, pentru programele de studii postuniversitare de tip specializare;
e) examen de selectie, care preceda examenul de licenta, Tn cazul studentilor/absolventilor care provin de la
institutii de invatamant superior si/sau programe de studii care au intrat in lichidare.
Articolul 9
Institutiile de invatamant superior acreditate analizeaza si aproba in senatele universitare situatiile absolventilor
fnmatriculati, conform prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 42/2015, si comunica DGIU hotararile senatelor care
atesta incadrarea in una din situatjile prevazute la art. 7.
Articolul 10
(1) Numarul de formulare alocat este egal cu numarul de absolventi asumati prin hotararile senatelor universitare.
(2) Institutiile de Tnvatamant superior acreditate raspund public de corectitudinea documentelor transmise.
Articolul 11
(1) Pe baza documentelor prevazute la art. 9 se emit avize atat pentru Compania Nationala "Imprimeria Nationala"
- S.A. in vederea realizarii formularelor, cat si pentru institutiile de Tnvatamant superior acreditate solicitante.
(2) Avizele se transmit prin fax si in original cu confirmare, prin posta.
(3) Dupa primirea avizului, institutia de Tnvatamant superior 1l comunica prin fax la Compania Nationala
"Imprimeria Nationala" - S.A.
(4) Institutiile de invatamant superior sunt obligate ca in termen de 30 de zile de la primirea avizelor sa se
adreseze Companiei Nationale "Imprimeria Nationald" - S.A., in vederea semnarii comenzii-contract.
(5) Semnarea comenzilor si ridicarea formularelor pentru actele de studii de catre institutile de Tnvatamant
superior se vor face in baza avizului n original prezentat la Compania Nationala "Imprimeria Nationala" - S.A.
Articolul 12
La sfarsitul fiecarei luni Compania Nationala "Imprimeria Nationala" - S.A. are obligatia de a transmite MECS, in
format electronic si letric, seriile si numerele formularelor livrate, pe institutii si tipuri de formulare, care se
inregistreaza si se pastreaza la MECS cu termen permanent.
IV. Procedura de avizare si tiparire a certificatelor

Articolul 13

(1) Institutiile de Tnvatamant superior acreditate care au programe de studii postuniversitare de educatie
permanentd acreditate de Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior solicitd Autoritatji
Nationale pentru Calificari, in baza datelor transmise conform art. 7 alin. (2) din Ordinul ministrului educatiei si
cercetarii stiintifice nr. 5.160/2015 privind organizarea de programe de studii postuniversitare de educatie
permanenta de catre institutiile de invatamant superior acreditate, numarul de certificate de absolvire necesare.

(2) Autoritatea Nationala pentru Calificari comunica Ministerului Educatiei Nationale, pentru avizare, numarul total
de certificate, evidenta pe institutii asigurandu-se de catre Autoritatea Nationala pentru Calificari.
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(3) Ministerul Educatiei Nationale comunica atat Companiei Nationale «Ilmprimeria Nationala» - S.A., cat si
Autoritatii Nationale pentru Calificari adresele avizate.

(4) Institutiile de Tnvatdmant superior ridica formularele de la Compania Nationald «Imprimeria Nationala» - S.A.,
conform solicitarilor mentionate la alin. (1).
La data de 10-02-2017 Actul a fost completat de ANEXA din ORDINUL nr. 3.138 din 26 ianuarie 2017, publicat in
MONITORUL OFICIAL nr. 113 din 10 februarie 2017
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