METODOLOGIE din 13 iunie 2024

privind recunoasterea certificatelor dobandite, dupa caz, in sistem formal, nonformal si informal la furnizori
de formare profesionala autorizati/acreditati sau in centre de evaluare a competentelor autorizate
lacreditate si/sau in cadrul altor entitati cu rol echivalent din afara Romaniei

EMITENT ® MINISTERUL EDUCATIEI
Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 594 din 26 iunie 2024

Data intrarii in vigoare 01-07-2024
Nota

Aprobat prin ORDIN nr. 4.696 din 13 iunie 2024, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 594 din 26
iunie 2024.

Articolul 1

(1) Prezenta metodologie se aplica certificatelor care atesta dobandirea unor competente profesionale/rezultate ale
fnvatarii, in afara sistemului national de invatamant, in sistem formal, nonformal si informal, aferente nivelului 1-5 de
calificare, denumite generic certificate de formare profesionala, la furnizori de formare profesionala autorizati
/acreditati sau in centre de evaluare a competentelor autorizate/acreditate si/sau in cadrul altor entitati cu rol
echivalent din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana,
Regatul Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord si Republica Moldova, denumiti generic emitenti autorizati/acreditati.

(2) Recunoasterea certificatelor de formare profesionala aferente nivelului 1-5 de calificare se realizeaza cu
respectarea dispozitiilor Hotararii Guvernului nr. 918/2013 privind aprobarea Cadrului national al calificarilor, cu
modificarile si completarile ulterioare, si a Ordinului ministrului educatiei nationale si al ministrului muncii si justitiei
sociale nr. 5.039/2.126/2018 privind aprobarea corespondentei dintre nivelurile Cadrului national al calificarilor,
actele de studii/calificare ce se elibereaza, tipul de programe de educatie si formare profesionala din Roméania prin
care pot fi dobandite nivelurile de calificare, nivelurile de referinta ale Cadrului european al calificarilor, precum si
conditiile de acces corespunzatoare fiecarui nivel de calificare, cu completarile ulterioare.

(3) Autoritatea Nationala pentru Calificari, denumita in continuare ANC, recunoaste valabilitatea si autenticitatea
unui certificat de formare profesionala eliberat de un emitent autorizat/acreditat si emite in acest sens un atestat
pentru recunoasterea documentului.

Articolul 2

(1) Prin certificat de formare profesionala eliberat de un emitent autorizat/acreditat se intelege orice diploma
[certificat/atestat sau alt titlu oficial de formare profesionala, eliberat de emitentii autorizati/acreditati si care certifica
dobandirea unor competente profesionale/rezultate ale invatarii, Tn afara sistemului national de Tnvatamant, in
sistem formal, nonformal si informal la furnizori de formare profesionala autorizati/acreditati sau in centre de
evaluare a competentelor autorizate/acreditate si/sau in cadrul altor entitati.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), in cazul certificatelor de formare profesionala provenite din Regatul Unit
al Marii Britanii si Irlandei de Nord, metodologia este aplicabila doar celor obtinute anterior datei retragerii Regatului
Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din Uniunea Europeana si din Comunitatea Europeana a Energiei Atomice.

Articolul 3
Recunoagterea se aplica urmatoarelor categorii de cetateni, denumiti in continuare solicitanti:

a) cetatenilor romani, cetatenilor celorlalte state membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European, din
Confederatia Elvetiana, din Republica Moldova si cetatenilor romani din Regatul Unit al Marii Britanii si Irlandei de
Nord potrivit prevederilor art. 2 alin. (2);

b) membrilor de familie ai cetatenilor romani si europeni, asa cum sunt definiti la art. 6 alin. (2) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul strainilor in Romania, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, si la art. 2 alin. (1) pct. 3 lit. a), b) si ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 102/2005 privind libera
circulatie pe teritoriul Romaniei a cetatenilor statelor membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si
a cetatenilor Confederatiei Elvetiene, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) cetatenilor din state ter{e beneficiari ai statutului de rezident permanent in Romania si beneficiarilor statutului de
rezident pe termen lung acordat de catre unul dintre statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European, din Confederatia Elvetiana, din Republica Moldova si Regatul Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord, in
conditiile stabilite la art. 2 alin. g2!;

d) cetatenilor din state terte care beneficiaza de o forma de proteciie internationala pe teritoriul Romaniei;

e) cetatenilor din state terte, altii decat cei mentionati la lit. ¢) si d), numai in vederea accesului pe piata fortei de
munca din Romania.

Articolul 4

Pagina 1 din 4



(1) In vederea eliberarii atestatelor pentru recunoasterea certificatelor de formare profesionald dobandite in afara
sistemului national de invatamant, in statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si in
Confederatia Elvetiana, Regatul Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord si in Republica Moldova, asa cum sunt
acestea definite Tn art. 2, solicitantii prevazuti la art. 3 depun la ANC un dosar, fie in format fizic la sediul institutiei,
fie prin posta sau electronic pe adresa de e-mail oficiala, care contine urmatoarele documente:

a) cerere, in limba romana sau engleza, in conformitate cu modelul aprobat prin decizie a presedintelui ANC si
postat pe pagina oficiala a institutiei;

b) documentul de identitate, Tn copie si traducere legalizata in limba romana;

c) certificatul de nastere, in copie si traducere legalizata in limba roméana, dupa caz;

d) certificatul de casatorie, certificatul/hotararea de divort, daca este cazul, in copie si traducere legalizata in limba
romana;

e) certificatul de formare profesionala, in copie si traducere legalizata in limba romana, dupa caz;

f) suplimentul descriptiv, in cazul in care se elibereaza de emitentul autorizat/acreditat, in copie si traducere

legalizata in limba romana;

g) imputernicire, in conformitate cu modelul aprobat prin decizie a presedintelui ANC si postat pe pagina oficiala a
institutiei, doar pentru persoanele care nu sunt titularii actelor supuse atestarii.

(2) Certificatul de formare profesionala supus recunoasterii este autentificat cu apostila de la Haga pentru statele
care sunt parti ale Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine, adoptata la
Haga la 5 octombrie 1961, la care Roméania a aderat prin Ordonanta Guvernului nr. 66/1999, aprobata prin Legea
nr. 52/2000, cu modificarile ulterioare, iar pentru celelalte state, certificatele de formare profesionala sunt
supralegalizate sau insotite de adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile competente din tara de
provenienta. Scutirea de apostilare sau supralegalizare este permisa in temeiul legii, al unui tratat international la
care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate.

Articolul 5

(1) Cererile de recunoastere, insotite de documentele mentionate la art. 4, se solutioneaza in termen de 30 de zile
lucratoare de la data Tnregistrarii dosarului complet.

(2) In situatia in care dosarul nu este complet, solicitantul va fi notificat in acest sens pentru completarea dosarului.
In cazul in care acesta nu se conformeazd in termen de 3 luni de la data notificarii, dosarul se claseaza, cu
ingtiintarea solicitantului in acest sens.

(3) Termenul prevazut la alin. (1) se prelungeste automat cu timpul necesar primirii tuturor confirmarilor oficiale
necesare verificarii indeplinirii conditiilor stabilite la art. 1 si 2.

(4) Decizia de admitere/respingere motivata a cererii de recunoastere a certificatului de formare profesionala se
comunica in scris si este insotita de referatul de admitere/ respingere.

(5) Tn cazul respingerii cererii si doar in situatia in care se depun documente suplimentare, altele decat cele initial
analizate, solicitantul poate depune o cerere de reevaluare a dosarului initial, in termen de 30 de zile de la data
comunicarii deciziei de respingere a cererii.

(6) Decizia de respingere a cererii de recunoastere poate fi contestata la instanta judecatoreasca competenta, in
conditiile prevazute de Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

(7) ANC este abilitata sa emita prin decizia presedintelui instructiunea privind punerea in aplicare a prevederilor
prezentei metodologii.

Articolul 6

Pentru solutionarea situatiilor exceptionale in care solicitantul detine o dubla calificare/competente/rezultate ale
fnvatarii comune, apartindnd a doua sau mai multor calificari, dintre care cel putin una apartine unui domeniu
reglementat, pentru solutionarea cererii, ANC poate angaja acorduri bilaterale cu institutiile din domeniul profesiilor
reglementate.

Articolul 7

(1) Profesiile reglementate prin Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor profesionale
pentru profesiile reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare, sau prin alte acte normative
speciale nu fac obiectul prezentei metodologii.

(2) Prin exceptie, doar pentru profesiile reglementate fata de care institutiile/autoritatile/organizatiile profesionale
din domeniul de reglementare nu detin atribuiii legale in domeniul recunoasterii/echivalarii/atestarii acestora, ANC
poate realiza recunoasterea certificatului de formare profesionala, cu mentiunea ,fara drept de exercitare a profesiei
“. Dreptul de exercitare a profesiei astfel recunoscute va fi ulterior acordat de catre autoritatile/institutiile/organizatiile
profesionale cu competente in domeniu, in conformitate cu dispozitiile legale speciale in domeniul reglementat.

Articolul 8

Pagina 2 din 4



(1) ANC elibereaza atestatul pentru recunoasterea certificatului de formare profesionala sau duplicatul acestuia
titularului sau persoanei desemnate de acesta prin procura notariala, exclusiv la sediul institutiei.
(2) Dupa eliberarea atestatului, o copie a acestuia poate fi consultatd/descarcata de solicitant si din Registrul
electronic al atestatelor pentru recunoasterea certificatelor de formare profesionala, gestionat de ANC.
(3) Atestatul pentru recunoasterea certificatului de formare profesionala se supune regimului actelor de studii.
(4) Tn cazul in care certificatul de formare profesionald supus recunoasterii are o datd de valabilitate expres
mentionata, atunci si atestatul pentru recunoastere emis de ANC va purta aceeasi valabilitate, pentru aceeasi
perioada de timp.
Articolul 9
(1) In cazul pierderii/furtului/distrugerii atestatului original, in baza unei cereri scrise a solicitantului, ANC elibereaza
un duplicat al acestuia, intocmit pe baza documentelor aflate in arhiva ANC.
(2) Cererea de eliberare a duplicatului este insotita de urmatoarele acte, care se arhiveaza cu titlu permanent:

a) declaratja scrisa, data de titularul atestatului pentru recunoasterea certificatului de formare profesionala, in care
sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare, imprejurarile in care certificatul a fost pierdut, precum
si alte precizari care sa confirme disparitia certificatului respectiv;

b) dovada publicarii pierderii/furtului/distrugerii atestatului pentru recunoasterea certificatului de formare
profesionala in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, sau intr-un ziar de larga circulatie;

c¢) copia actului de identitate.

(3) Termenul pentru eliberarea duplicatelor este de 30 de zile lucratoare de la data inregistrarii cererii.

Articolul 10
Cererile pentru atestarea documentelor de calificare profesionala aflate in lucru la data intrarii in vigoare a prezentei
metodologii sunt solutionate in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.374/2022 privind
aprobarea Metodologiei pentru atestarea formarii profesionale dobandite la furnizori de formare profesionala
autorizati/acreditati din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia
Elvetiana.
Articolul 11

(1) Modelul atestatului pentru recunoasterea certificatului de formare profesionala este prevazut in anexa nr. 1 la
prezenta metodologie si este postat pe site-ul oficial al ANC.

(2) ANC infiinteaza un Registru electronic al atestatelor pentru recunoasterea certificatelor de formare profesionala,
a carui structura este prevazuta in anexa nr. 2 la prezenta metodologie.

(3) Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezenta metodologie.

Anexanr. 1

- fata -

MINISTERUL EDUCATIEI

In temeiul prevederilor Ordinului ministrului educatiei nr. 4.696/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind
recunoasterea certificatelor dobandite, dupa caz, in sistem formal, nonformal si informal la furnizori de formare
profesionala autorizati/acreditati sau in centre de evaluare a competentelor autorizate/acreditate si/sau in cadrul
altor entitati cu rol echivalent din afara Romaniei,

Autoritatea Nationala pentru Calificari emite prezentul
ATESTAT seria ..... numarul ...... din data ......
privind recunoasterea

M) dobandit de domnul/doamna®(2) ...........ccccuunens , hascut/(a) la data de ........... , avand
cetatenia ............... , posesor/posesoare al/a documentului de identitate .......... seria ........ nr. ........ , CNP
..................... , eliberat de”(3) .................ladatade .............., nivel de calificare™(4) .......ccoooeveeeviiiciiienennns

Titularul acestui atestat isi asuma raspunderea cu privire la autenticitatea certificatului de formare profeS|onaIa
care face obiectul prezentului atestat.

Presedintele Autoritatii Nationale pentru Calificari,

- verso -
A1) Denumirea exacta a certificatului de formare supus procesului de recunoastere conform metodologiei,
inclusiv serie si numar, daca exista.

A(2) Titularul certificatului de formare profesionala.
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A(3) Denumirea furnizorului/centrului de evaluare a competenielor autorizat/acreditat conform art. 1 din

metodologie.
A(4) Nivelul de calificare conform Cadrului national al calificarilor.

Anexa nr. 2

STRUCTURA

Registrului electronic al atestatelor pentru
recunoasterea certificatelor de formare profesionala

Nr. crt.]Numele Seria Nr. Data Nationalitatea/{Certificatul de calificare Observatii
AN titularuluin2 atestatului atestatului |atestatului Cetatenia®3 |profesionala”~4

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

1.

2.

A Se completeaza pornind de la cifra 1.
A2 Se inscriu numele si prenumele persoanei fizice care este titularul certificatului supus recunoasterii. Datele se

inscriu fara prescurtari, cu litere mari, de tipar, utilizand diacriticele. Se Tnscriu cu majuscule toate initialele
prenumelui tatalui. Initialele prenumelui mamei se inscriu in cazul in care tatal este necunoscut.
A3 Se completeaza nationalitatea/cetatenia titularului, care poate fi cetatean roman, al altor state membre ale
Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana, Regatul Unit al Marii Britanii si

Irlandei de Nord si Republica Moldova.

A Se completeaza cu denumirea tipului de certificat de calificare profesionala recunoscut, asa cum este aceasta
identificata in traducerea autorizata.
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